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{DISTRIBUCCION PRESUPUESTARIA DEL 20%, 30% Y 50%)
ACTA DE DE APROBACION

GUATEMALA C. A.

Del Libro de Actas de Comité Ejecutivo de la Federacion Nacional de
Remo y Canotaje de Guatemala. Acta No. 44/2018, Guatemala 20 de
Noviembre del 2018, punto Tercero Inciso “b”

PROCEDIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE LA DISTRIBUCION DEL 20%, 30% Y 50%

1. INTRODUCIION

La Federacién Nacional de Remo y Canotaje, fue creada al tenor de lo que estipula el Decreto
No. 76-97 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, ARTICULO 98. FEDERACIONES. Las
federaciones deportivas nacionales que, en esta ley se llamaran simplemente Federaciones, son
la autoridad maxima de su deporte en el sector federado y estaran constituidas por la
agrupacion de las asociaciones deportivas departamentales del mismo deporte y las ligas, los
clubes, equipos o deportistas individuales, que practiquen la misma actividad deportiva y
ARTICULO 100. FUNCIONES. Las federaciones y asociaciones nacionales tienen como funcion el
gobierno control, fomento desarrollo, organizacién, supervision, fiscalizacion y reglamentacidn
de su respectivo deporte en todas sus ramas, en el territorio nacional, y como parte del sector
plblico el Ministerio de Finanzas Publicas ha venido impulsando constantemente cambios al
Sistema Informatico de Contabilidad Integrada —SIGES-, —SICOIN-y GUATECOMPRAS, con el fin
de adaptar éstos sistemas a los cambios tecnolégicos, como promover la transparencia en las
operaciones y facilitar el registro de las operaciones en los mismos, en este sentido se instruye
para cumplir lo que indica el articulo 132 del Decreto 76-97, del congreso de la Republica de
Guatemala, distribucion del presupuesto de la Federacién del 20%, 30% y 50%
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2. FUNDAMENTO LEGAL

El presente documento tiene como finalidad poder describir los pasos logicos, cronoldgicos,
como los responsables de cada una las actividades en el proceso de solicitar, aprobar y distribuir
el presupuesto anual de la Federacién, en lo que indica el articulo 132, Decreto No. 76-97 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Nacional para el Desarrollo de |a Cultura Fisica y el
Deporte, donde plasma que, El presupuesto de la sera programatico y su ejercicio se establece
del uno de enero al treinta y uno de diciembre de cada afo, debiendo ser la expresion
financiera del Plan de Trabajo Anual de Trabajo y el Plan Anual Operativo que establece el
Decreto 101-97 del congreso de la Reptblica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto. Este
presupuesto incluird las asignaciones para con la siguiente distribucién por Ley. Hasta el veinte
por ciento (20%) para gastos administrativos y de funcionamiento. Hasta el treinta por ciento
(30%) para atencion y desarrollo de programas técnicos. Un minimo del cincuenta por ciento
(50%) para la promocién deportiva a nivel nacional.

3. DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO EN CADA EJERCICIO FISCAL

Para este caso se considera el 20%
En concepto de gastos administrativos y de funcionamiento, programarlos v ejecutarlos con
cargo a las asignaciones presupuestarias de la actividad presupuestaria 001.

Dentro de la asignacion referida, se debe considerar gastos del grupo 000, 100, 200, 300, 400 y
900, que se generen o imputen a las oficinas centrales o actividades propias de la Federacion,
indistintamente que se desarrollen a nivel nacional. No olvidar que la aplicacion la determina el
objeto del gasto.

Distribucién del 30%
En concepto de gastos atencion y desarrollo de programas técnicos, programarlos y ejecutarlos
con cargo a las asignaciones presupuestarias de la actividad presupuestaria 002.

Dentro de la asignacion referida, se debe considerar gastos del grupo 000, 100, 200, 300, 400 v
900 que se generen o imputen a las asociaciones departamentales, actividades a cargo de la
Direccién Técnica de la Federacién en fomento a la atencién y desarrollo del deporte en cada
disciplina. No olvidar que la aplicacién la determina el objeto del gasto.
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Se considera no menor al 50%
En concepto de gastos promocién deportiva a nivel nacional, programarlos y ejecutarlos con
cargo a las asignaciones presupuestarias de la actividad presupuestaria 003.

A este rubro de gasto que por Ley corresponde, se debe considerar gastos del grupo 000, 100,
200, 300, 400 y 900 que se generen o imputen a las selecciones nacionales, apoyos econdémicos
a los atletas, eventos de alto rendimiento a nivel nacional e internacional, actividades propias
de la formacién de atletas y eventos que fortalezcan la promocién y desarrollo deportivo en
cada disciplina. No olvidar que la aplicacién la determina el objeto del gasto.

Para efectos de establecer la distribucidn porcentual del 20% para gastos administrativos, 30%
para el desarrollo de programas técnicos y el 50% para la masificacion del deporte que
establece el articulo 132 de la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte,
el Contador General distribuird el presupuesto a las actividades programadas en el PAT hasta
donde cubra el financiamiento que aprueba CDAG, en dichos porcentajes como lo establece el
formato P2 de la Guia para la Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién del Plan Anual de Trabajo
de Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

CUMPLIMIENTO DE LA DISTRIBUCION DEL 20%, 30% Y 50%

Aprobacidn:
01/01/2019

PROCEDIMIENTO: Aprobacion, distribucién y ejecucién del 20%, 30% y 50% por Ley

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: Contabilidad/Gerencia Administrativa

OBIETIVO: Estandarizar y normar la manera de distribuir el presupuesto de conformidad a la normatividad.

BASE LEGAL: Articulo 132, Decreto No. 76-97 del Congreso de la Repliblica de Guatemala, Ley Nacional para el

Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte.

No. Descripcidn de la Actividad Responsable

i Generacion de insumos, cantidades y precios, con base al catdlogo de Unidades
insumos del Ministerio de Finanzas Publicas administrativas

2 Integra e Ingresar los insumos para la formulacién del presupuesto, Auxiliar Digitador
por producto y subproducto, en armonia a las actividades
presupuestarias

3 Formulacién de Plan Estratégico, Plan Anual de Trabajo, Plan Direccién Técnica
Operativo Anual, Plan Operativo Multianual, Resultados, Indicadores,
productos, objetivos, metas, métodos de evaluacién.

4 Ingresar en el SICOIN Y SIPLAN LA Formulacién de Plan Estratégico, Direccidn Técnica
Plan Anual de Trabajo, Plan Operativo Anual, Plan Operative
Multianual, Resultados, Indicadores, productos, objetivos, metas,
métodos de evaluacion.

3 Elaborar el Plan Anual de Compras Encargado de

compras

4 Determinar relacidn de las actividades del PAT versus el PAC, por Encargado de
compras superiores a Q. 25,000.00 compras

4 Elaboracion del presupuesto de la entidad tomando en consideracién Contador General
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la informacién que traslade la Direccién Técnica, los porcentajes que
marca el articulo 32, del Decreto 76-97 del Congreso de la Republica,
distribucién del 20%, 30% y 50%

5 Estimacidn de la proyeccidn de ingresos percibidos de la CDAG, COG e Contador General
intereses generados en las cuentas monetarias, y asigna fuentes de
financiamiento.
6 Ingresa en el SICOIN asignaciones de ingresos Contador General
7 Ingreso de asignaciones por renglén limitados de gasto en el SICOIN Contador General
8 Imprime reportes del SIGES y SICOIN, traslada a Comité Ejecutivo para Contador General
su revisién y modificacién
9 Atiende modificaciones y ajustes al presupuesto y traslada al Comité Contador General
Ejecutivo
10 Verifica modificaciones y aprueba punto de acta de aprobacién del Comité Ejecutivo
presupuesto de cada ejercicio fiscal, pide refrendo a la Asamblea
General de la Federacion
12 Aprueba el presupuesto, emite el Acta que procede y traslada a la Asamblea General
Gerencia Administrativa
13 Elabora certificacién de punto de Acta de la Asamblea y traslada a Gerente
contador general Administrativa
14 Hace ajustes en SIGES vy reporta a contador general Auxiliar digitador
15 Hace ajusten en el SICOIN y aprueba el presupuesto Contador general
16 Apertura de la ejecucién al presupuesto de ejercicio fiscal vigente Contador general
17 Afecta estructura presupuestaria aprobada respetando la distribucion
de gasto que establece el articulo 132, del Decreto 76-97 del Contador General
Congreso de la Repiiblica de Guatemala
18 Verificacién de la aplicacién del articulo 132, del Decreto 76-97 del
Congreso de la Replblica de Guatemala los documentos en base a
Contador General

cada Comprobante Unico de Registro CUR, donde la identificacion del
gasto radica o se ubica en base a la actividad presupuestaria afectada,
en comprobante indicado, con cargo al 20% actividad presupuestaria
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001, para el 30% actividad presupuestaria 002 y el otro para el 50% a
la actividad presupuestaria 003, que genera los reportes de ejecucion
presupuestaria mensuales del Sistema SICOIN-WEB
19 Elaboracion de cheques o acreditamientos bancarios Auxiliar de
contabilidad
20 Archivo de documentos de cajz fiscal Auxiliar de
contabilidad
21 Fin del Proceso

AL ACQUELINE EMILY UGGETTI MEJIA
PRESIBENTA COMITE EJECUTIVOINTERINO

VOCAL | COMITE EJECUTIVO INTERINO



